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INFORMATIVA PRIVACY AL PERSONALE
Redatta ai sensi degli Artt. 13 e 14 del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.)

Prima che Lei ci fornisca i dati personali che La riguardano, in applicazione del Regolamento Europeo sulla protezione dei dati
personali, è opportuno che prenda visione di una serie di informazioni che La possono aiutare a comprendere le motivazioni per le quali i
Suoi dati verranno trattati e quali sono i diritti che potrà esercitare rispetto a questo trattamento.

Per quale finalità
saranno trattati i miei
dati personali ?

Il trattamento dei dati personali avviene al fine di adempiere agli obblighi connessi alla instaurazione e al
mantenimento del rapporto di lavoro come definito all’Art 2094 c.c. A tal fine si individuano obblighi
contributivi, retributivi, fiscali, di tutela della sicurezza e della salute, di riconoscimento di permessi
sindacali, di versamento di trattenute a favore di associazioni sindacali, di gestione della malattia e degli
infortuni ed in generale, per tutte le incombenze di spettanza del datore di lavoro.

Quali garanzie ho che i
miei dati siano trattati
nel rispetto dei miei
diritti e delle mie libertà
personali ?

Il trattamento avverrà nell’ambito degli uffici di segreteria e dei locali scolastici in modalità sia manuale
che informatica.
A garanzia della riservatezza dei dati saranno applicate misure minime ed adeguate di sicurezza
organizzative ed informatiche ai sensi degli artt. 32 e ss. del GDPR 679/16 di cui viene data evidenza
all’interno del documento “Analisi misure di sicurezza”, elaborato da questa Istituzione scolastica in
collaborazione con il Data Protecton Officer. Non verrà eseguito su di essi alcun processo decisionale
automatizzato (profilazione).

I miei dati entreranno
nella disponibilità di altri
soggetti ?

I dati personali in questione potranno essere trasmessi agli Enti previdenziali e assistenziali,
all’Amministrazione finanziaria, ai competenti uffici del lavoro e della vigilanza, alle organizzazioni
sindacali cui Lei risultasse iscritto, oltre che ai professionisti e fornitori di cui il nostro Istituto si avvale quali
RSPP, DPO, medico competente, compagnie di assicurazione, agenzie di viaggio, banche, ed in genere a
terzi per i quali si renda necessario nello svolgimento della sua attività lavorativa. I dati inerenti al rapporto
di lavoro gestiti in modalità informatica potranno essere visti dai tecnici incaricati della loro custodia in
occasione delle attività di controllo e manutenzione della rete e delle apparecchiature informatiche.
In caso di trasferimento il fascicolo personale verrà trasmesso ad altro Istituto o Amministrazione
destinataria.
Gli stessi non verranno trasferiti a destinatari residenti in paesi terzi rispetto all’Unione Europea né ad
organizzazioni internazionali.

Per quanto tempo
terrete i miei dati ?

I dati saranno conservati presso l’Istituto per tutto il tempo in cui la prestazione lavorativa sarà attiva ed in
seguito, in caso di trasferimento o pensionamento, verrà trattenuto il fascicolo per il periodo di
conservazione obbligatorio previsto dalla normativa vigente.
I limiti temporali per la conservazione delle documentazioni degli Archivi sono regolati da una circolare
della Direzione Generale per gli Archivi del Ministero per i Beni e le attività, la 28/2008. L’obbligo non
prevede il termine generico di 10 anni per conservare i documenti, ma lo scarto dei documenti è
autorizzato dalla Soprintendenza archivistica. Per quanto riguarda, invece la conservazione dei documenti,
essa è definita in una tabella in cui è associato un tempo minimo di conservazione per ogni tipologia di
documenti.

Quali sono i miei diritti ? L’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento ai sensi degli artt. 15-21 del GDPR:
- L’accesso ai propri dati, la loro rettifica o cancellazione;
- La limitazione e di opporsi al trattamento dei dati personali che lo riguardano;
- La portabilità dei dati;
L’interessato ha inoltre diritto a proporre reclamo all’Autorità di controllo dello Stato di residenza, nonché
a revocare il consenso al trattamento ai sensi dell’Art. 6 e 7 del G.D.P.R.

Cosa accade se non
conferisco i miei dati ?

Il conferimento dei dati è obbligatorio, l’eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare il
mancato perfezionamento o mantenimento del rapporto di lavoro.

Chi è il Titolare del
trattamento ? L’Istituto Scolastico, nella persona del Dirigente Scolastico pro tempore.

Responsabile della
protezione dei dati
(R.P.D. / D.P.O.)

Privacycert Lombardia S.r.l., in persona del Dott. Massimo Zampetti,
Indirizzo: Passaggio Don Seghezzi n. 2, 24122 Bergamo, TEL.: 035 4139494,
e-MAIL: info@privacycontrol.it, PEC: lombardia@pec.privacycert.it

https://www.iccastiglione2.edu.it
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Letta l’informativa, il sottoscritto esprime il consenso al trattamento

Il sottoscritto ___________________________________________________,

designato del Trattamento per l’Istituto ______________________________________________,

o dichiara di aver ricevuto l’informativa fornita dal titolare del trattamento ai sensi degli artt. 13-14 del GDPR
e del D. Lgs. 101/18, e si impegna a comunicare per iscritto ogni eventuale correzione, integrazione e/o
aggiornamento dei dati forniti;

o acconsente al trattamento dei dati personali per le finalità indicate nell’informativa.

(barrare le caselle)

Castiglione delle Stiviere, li __/__/2018

Firma dell’interessato

_____________________
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Allegato all’informativa

GDPR n. 679/16

Artico lo 15

D iritto d i accesso de ll'in teressato

1. L 'in teressato ha il d iritto d i o ttenere da l tito la re de l tra ttam ento la conferm a che sia o m eno in corso un tra ttam ento d i dati persona li che lo
riguardano e in ta l caso, d i o ttenere l'accesso a i dati persona li e a lle seguenti in form azion i:

a ) le fina lità de l tra ttam ento ;
b) le categorie d i dati persona li in questione;
c) i des tina tari o le categorie d i des tina tari a cu i i da ti persona li sono sta ti o saranno comunicati, in partico lare se destina tari d i paes i te rz i

o organ izzazion i in ternaziona li;
d ) quando possib ile , il periodo d i conservazione de i dati persona li p revis to oppure , se non è possib ile , i c rite ri u tilizza ti per determ inare

ta le periodo;
e) l'esistenza de l d iritto de ll'in teressato d i ch iedere a l tito la re de l tra ttam ento la re ttifica o la cance llazione de i dati persona li o la lim itazione

de l tra ttam ento de i dati persona li che lo riguardano o d i oppors i a l lo ro tra ttam ento ;
f) il d iritto d i proporre rec lam o a un 'autorità d i contro llo ;
g) qua lora i dati non s iano racco lti p resso l'in teressato , tu tte le in form azion i d ispon ib ili su lla lo ro orig ine;
h) l'es is tenza d i un processo dec is iona le autom atizzato , com presa la pro filazione d i cu i a ll'a rtico lo 22, paragra fi 1 e 4, e , a lm eno in ta li cas i,

in form azion i s ign ifica tive su lla log ica utilizza ta , nonché l'im portanza e le conseguenze previs te d i ta le tra ttam ento per l'in teressato .
2 . Qualora i dati persona li s iano tras feriti a un paese terzo o a un 'organ izzaz ione in ternaziona le , l'in teressato ha il d iritto d i essere in form ato

de ll'esis tenza d i garanzie adeguate a i sensi de ll'a rtico lo 46 re la tive a l trasferim ento .

3 . Il tito la re de l tra ttam ento forn isce una cop ia de i dati persona li oggetto d i tra ttam ento . In caso d i u lte rio ri cop ie rich ies te da ll'in teressato , il
tito la re de l tra ttam ento può addebita re un contribu to spese rag ionevo le basato su i costi amm in is tra tiv i. Se l'in teressato presenta la
rich iesta m ediante m ezzi e le ttron ic i, e sa lvo ind icazione d iversa de ll'in teressato , le in form azion i sono forn ite in un form ato e le ttron ico d i
uso comune.

4 . Il d iritto d i o ttenere una cop ia d i cu i a l paragra fo 3 non deve ledere i d iritti e le libertà a ltru i.

Rettifica e cancellaz ione

Artico lo 16

D iritto d i re ttifica

L 'in teressato ha il d iritto d i o ttenere da l tito la re de l tra ttam ento la re ttifica de i dati persona li inesatti che lo

riguardano senza ing ius tifica to rita rdo. Tenuto conto de lle fina lità de l tra ttam ento , l'in teressato ha il d iritto d i o ttenere l'in tegrazione de i dati
persona li incom ple ti, anche fornendo una dich iarazione in tegra tiva .

Artico lo 17

D iritto a lla cance llazione («d iritto a ll'ob lio»)

1 . L 'in teressato ha il d iritto d i o ttenere da l tito la re de l tra ttam ento la cance llazione de i dati persona li che lo riguardano senza ing ius tifica to rita rdo
e il tito la re de l tra ttam ento ha l'obb ligo d i cance lla re senza ing ius tifica to rita rdo i dati persona li, se suss is te uno de i m otiv i seguenti:
a ) i da ti persona li non sono p iù necessari rispetto a lle fina lità per le qua li sono sta ti racco lti o a ltrim enti tra tta ti;
b ) l'in teressato revoca il consenso su cu i s i basa il tra ttam ento conform emente a ll'a rtico lo 6, paragra fo 1, le tte ra a), o a ll'a rtico lo 9,

paragra fo 2, le tte ra a), e se non sussiste a ltro fondamento g iurid ico per il tra ttam ento ;
c ) l'in teressato s i oppone a l tra ttam ento a i sensi de ll'a rtico lo 21, paragra fo 1, e non sussis te a lcun motivo leg ittim o preva lente per

procedere a l tra ttam ento , oppure s i oppone a l tra ttam ento a i sensi de ll'a rtico lo 21, paragra fo 2;
d) i da ti persona li sono sta ti tra tta ti illecitam ente ;
e) i da ti persona li devono essere cance lla ti per adempiere un obb ligo lega le previs to da l d iritto de ll'Un ione o de llo S ta to m embro cu i è
soggetto il tito la re de l tra ttam ento ;
f) i da ti persona li sono sta ti racco lti re la tivam ente a ll'o ffe rta d i serviz i de lla socie tà de ll'in form azione d i cu i a ll'a rtico lo 8, paragra fo 1.

2 . Il tito la re de l tra ttam ento , se ha reso pubb lic i da ti persona li ed è obb liga to , a i sens i de l paragra fo 1, a cance lla rli, tenendo conto de lla
tecno log ia d ispon ib ile e de i costi d i a ttuazione adotta le m isure rag ionevo li, anche tecn iche, per in form are i tito la ri de l tra ttam ento che
stanno tra ttando i dati persona li de lla rich iesta de ll'in teressato d i cance lla re qua ls iasi link, cop ia o rip roduzione de i suo i dati persona li.

3 . I paragra fi 1 e 2 non s i app licano ne lla m isura in cu i il tra ttam ento s ia necessario :
a) per l'eserc iz io de l d iritto a lla libertà d i espressione e d i in form azione;
b) per l'adem pim ento d i un obb ligo lega le che rich ieda il tra ttam ento previs to da l d iritto de ll'Un ione o de llo S ta to m embro cu i è soggetto il
tito la re de l tra ttam ento o per l'esecuzione d i un compito svo lto ne l pubb lico in teresse oppure ne ll'eserc iz io d i pubb lic i po teri d i cu i è
inves tito il tito la re de l tra ttam ento ;
c) per m otiv i d i in teresse pubb lico ne l se tto re de lla san ità pubb lica in conform ità de ll'a rtico lo 9, paragra fo 2, le tte re h) e i), e de ll'a rtico lo 9,
paragra fo 3;
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d) a fin i d i a rch iv iazione ne l pubb lico in teresse, d i ricerca scientifica o s torica o a fin i s ta tistic i conform emente a ll'a rtico lo 89, paragra fo 1,
ne lla m isura in cu i il d iritto d i cu i a l paragra fo 1 risch i d i rendere im poss ib ile o d i preg iud icare gravem ente il consegu im ento deg li ob ie ttiv i
d i ta le tra ttam ento ;
e) per l'accertam ento , l'eserc iz io o la d ifesa d i un d iritto in sede g iud iz ia ria .

Artico lo 18

D iritto d i lim itazione d i tra ttam ento

1. L 'in teressato ha il d iritto d i o ttenere da l tito la re de l tra ttam ento la lim itazione de l tra ttam ento quando ricorre una de lle seguenti ipo tesi:

a ) l'in teressato contesta l'esattezza de i dati persona li, per il periodo necessario a l tito la re de l tra ttam ento per verificare l'esattezza d i ta li
da ti persona li;

b ) il tra ttam ento è illecito e l'in teressato s i oppone a lla cance llazione de i dati persona li e ch iede invece che ne s ia lim ita to l'u tilizzo ;
c) benché il tito la re de l tra ttam ento non ne abbia p iù b isogno a i fin i de l tra ttam ento , i da ti persona li sono necessari a ll'in teressato per

l'accertam ento , l'eserc iz io o la d ifesa d i un d iritto in sede g iud iz ia ria ;
d) l'in teressato s i è opposto a l tra ttam ento a i sensi de ll'a rtico lo 21, paragra fo 1, in a ttesa de lla verifica in m erito a ll'eventua le preva lenza

de i m otiv i leg ittim i de l tito la re de l tra ttam ento rispetto a que lli de ll'in teressato .

2 . Se il tra ttam ento è lim ita to a norm a del paragra fo 1, ta li da ti persona li sono tra tta ti, sa lvo che per la conservazione, so ltan to con il consenso
de ll'in teressato o per l'accertam ento , l'eserc iz io o la d ifesa d i un d iritto in sede g iud iz ia ria oppure per tu te lare i d iritti d i un 'a ltra persona
fis ica o g iurid ica o per m otiv i d i in teresse pubb lico rilevante de ll'Un ione o d i uno S ta to m embro.

3 . L 'in teressato che ha ottenuto la lim itazione de l tra ttam ento a norm a del paragra fo 1 è in form ato da l tito la re de l tra ttam ento prim a che detta
lim itazione s ia revocata .

Artico lo 19

Obbligo d i notifica in caso d i re ttifica o cance llazione de i dati persona li o lim itazione de l tra ttam ento

Il tito la re de l tra ttam ento comunica a c iascuno de i des tina tari cu i sono sta ti trasm essi i da ti persona li le eventua li re ttifiche o cance llazion i o
lim itazion i de l tra ttam ento effe ttua te a norm a dell'a rtico lo 16, de ll'a rtico lo 17, paragra fo 1, e de ll'a rtico lo 18, sa lvo che c iò s i rive li
im poss ib ile o im plich i uno sforzo sproporzionato . Il tito la re de l tra ttam ento comunica a ll'in teressato ta li des tina tari qua lora l'in teressato lo
rich ieda.

Artico lo 20

D iritto a lla portab ilità de i dati

1 . L 'in teressato ha il d iritto d i ricevere in un form ato s tru ttu ra to , d i uso comune e legg ib ile da d ispos itivo autom atico i dati persona li che lo
riguardano forn iti a un tito la re de l tra ttam ento e ha il d iritto d i trasm ettere ta li da ti a un a ltro tito la re de l tra ttam ento senza im pedim enti da
parte de l tito la re de l tra ttam ento cu i li ha forn iti qua lora :
a) il tra ttam ento s i bas i su l consenso a i sensi de ll'a rtico lo 6, paragra fo 1, le tte ra a), o de ll'a rtico lo 9, paragra fo 2, le tte ra a), o su un

contra tto a i sensi de ll'a rtico lo 6, paragra fo 1, le tte ra b); e
b) il tra ttam ento s ia effe ttua to con mezzi autom atizzati.

2 . Ne ll'eserc ita re i propri d iritti re la tivam ente a lla portab ilità de i dati a norm a del paragra fo 1, l'in teressato ha il d iritto d i o ttenere la trasm iss ione
d ire tta de i dati persona li da un tito la re de l tra ttam ento a ll'a ltro , se tecn icam ente fa ttib ile .

3 . L 'eserciz io de l d iritto d i cu i a l paragra fo 1 de l presente artico lo lascia im preg iud ica to l'a rtico lo 17. Ta le d iritto non si app lica a l tra ttam ento
necessario per l'esecuzione d i un compito d i in teresse pubb lico o connesso a ll'eserc iz io d i pubb lic i po teri d i cu i è inves tito il tito la re de l
tra ttam ento .

4 . Il d iritto d i cu i a l paragra fo 1 non deve ledere i d iritti e le libertà a ltru i.

D iritto d i opposizione e processo decis ionale au tomatizzato relativo alle persone fis iche

Artico lo 21

D iritto d i oppos iz ione

1. L 'in teressato ha il d iritto d i oppors i in qua ls iasi m omento , per m otiv i conness i a lla sua s ituazione partico lare , a l tra ttam ento de i dati persona li
che lo riguardano a i sensi de ll'a rtico lo 6, paragra fo 1, le tte re e) o f), com presa la pro filazione su lla base d i ta li d isposiz ion i. Il tito la re de l
tra ttam ento s i as tiene da l tra tta re u lte rio rm ente i dati persona li sa lvo che eg li d im ostri l'esis tenza d i m otiv i leg ittim i cogenti per procedere
a l tra ttam ento che preva lgono sug li in teressi, su i d iritti e su lle libertà de ll'in teressato oppure per l'accertam ento , l'eserc iz io o la d ifesa d i un
d iritto in sede g iud iz ia ria .

2 . Qualora i dati persona li s iano tra tta ti per fina lità d i m arketing d ire tto , l'in teressato ha il d iritto d i oppors i in qua ls iasi m omento a l tra ttam ento
de i dati persona li che lo riguardano effe ttua to per ta li fina lità , com presa la pro filazione ne lla m isura in cu i s ia connessa a ta le m arketing
d ire tto .

https://www.iccastiglione2.edu.it
mailto:ipskandinsky@sky.mi.it


Min is te ro de l l ’ Is t ruz ione
ISTITUTO COMPRENSIVO II

Località S.Pietro – 46043 Castiglione delle Stiviere (MN)
Tel: 0376 639427 – 0376 631790 Fax: 0376 639427

https://www.iccastiglione2.edu.it - email uffici: mnic80700p@istruzione.it

3. Qualora l'in teressato s i opponga al tra ttam ento per fina lità d i m arketing d ire tto , i da ti persona li non sono p iù oggetto d i tra ttam ento per ta li
fina lità .

4 . Il d iritto d i cu i a i paragra fi 1 e 2 è esp lic itam ente porta to a ll'a ttenzione de ll'in teressato ed è presenta to ch iaram ente e separa tam ente da
qua ls iasi a ltra in form azione a l p iù tard i a l m omento de lla prim a comunicazione con l'in teressato .

5 . Ne l contesto de ll'u tilizzo d i serviz i de lla socie tà de ll'in form azione e fa tta sa lva la d ire ttiva 2002/58/CE , l'in teressato può eserc ita re il p roprio
d iritto d i oppos iz ione con mezzi autom atizzati che utilizzano specifiche tecn iche.

6 . Qualora i dati persona li s iano tra tta ti a fin i d i ricerca scientifica o s torica o a fin i s ta tistic i a norm a dell'a rtico lo 89, paragra fo 1, l'in teressato , per
m otiv i conness i a lla sua s ituazione partico lare , ha il d iritto d i oppors i a l tra ttam ento d i dati persona li che lo riguarda, sa lvo se il tra ttam ento
è necessario per l'esecuzione d i un compito d i in teresse pubb lico .

Artico lo 22

P rocesso dec is iona le autom atizzato re la tivo a lle persone fis iche, com presa la pro filazione

1. L 'in te ressato ha il d ir itto d i non essere sottoposto a una dec is ione basa ta un icam ente su l tra ttam ento autom atizza to , com presa la pro filazione ,
che produca effe tti g iu rid ic i che lo riguardano o che incida in m odo analogo s ign ifica tivam ente su lla sua persona.

2 . Il paragra fo 1 non si app lica ne l caso in cu i la dec is ione:

a) s ia necessaria per la conclus ione o l'esecuzione d i un contra tto tra l'in teressato e un tito la re de l tra ttam ento ;

b) s ia autorizzata da l d iritto de ll'Un ione o de llo S ta to m embro cu i è soggetto il tito la re de l tra ttam ento , che prec isa a ltresì m isure adeguate a
tu te la de i d iritti, de lle libertà e de i leg ittim i in teress i de ll'in teressato ;

c) s i bas i su l consenso esp lic ito de ll'in teressato .

3 . Ne i casi d i cu i a l paragra fo 2, le tte re a) e c), il tito la re de l tra ttam ento attua m isure appropria te per tu te lare i d iritti, le libertà e i leg ittim i
in teressi de ll'in teressato , a lm eno il d iritto d i o ttenere l'in tervento um ano da parte de l tito la re de l tra ttam ento , d i esprim ere la propria
op in ione e d i contestare la dec is ione.

4 . Le dec is ion i d i cu i a l paragra fo 2 non s i basano su lle categorie partico lari d i dati persona li d i cu i a ll'a rtico lo 9, paragra fo 1, a m eno che non s ia
d 'app licazione l'a rtico lo 9, paragra fo 2, le tte re a) o g), e non s iano in vigore m isure adeguate a tu te la de i d iritti, de lle libertà e de i leg ittim i
in teressi de ll'in teressato .
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