GUIDA ALL’ACCESSO DELLE TUE APPLICAZIONI SCOLASTICHE

1. Accedi ad una pagina vuota di Google e clicca su Gmail \

Gmail Immagini 3%

Google

Cerca con Google Mi sento fortunato

Esplora da casa oltre 2000 tra i musei & le collezioni d'arte pit famosi al mondo

2.A. Se NON HAI GIA un account Gmail passa al punto 5

2.B. Se HAI GIA un account Gmail nella parte in altro a destra dello schermo troverai
un cerchietto colorato con l'iniziale del tuo account. Nell'immagine di esempio
I'account gia presente & quello dell’'lstituto Comprensivo 2 per cui nel cerchietto
compare la lettera “I’

¥ Comune &3 Istituto Comprensiv... ) SNV »

1-50 di 477 > 2

t Google da un nuovo dispositivo: ... 12:12



3. Clicca su uno dei due cerchietti e, a seconda di quello prescelto, otterrai una delle

seguenti finestre:
(@

I.C. Castiglione

i.c.castiglione2 @gmail.com
- B ¢

®

Q:) La sincronizzazione é disattivata

|.C. Castiglione

i.c.castiglione2@gmail.com
Attiva la sincronizzazione...

Gestisci il tuo Account Google
G Gestisci il tuo Account Google

5] Esd &% Aggiungi un altro account

Altre perso

Esci
fv:i Cspite

+ Aggiungi Norme sulla privacy « Termini di servizio
ggiungi

\

4. Clicca sulla scritta Esci e ti ritroverai in una finestra identica a quella presente al
punto 1

Gmail Immagini 5%

Google

Cerca con Google Mi sento fortunato

Esplora da casa oltre 2000 tra i musei e le collezioni d'arte pit famosi al mondo

5. Cliccando su Accedi ti si aprira la finestra seguente:



Google
Accedi

Continua su Gmail

[ Indirizzo email o numero di telefono

Mon ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza una finestra privata
per accedere. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti

6. Nel campo vuoto inserisci, tutto a caratteri minuscoli, il nome e il cognome
dell’alunno suddivisi da un punto e seguiti da @iccastiglionedue.it (nel’esempio che
segue l'alunna si chiama Piera Pierina: 'indirizzo email da inserire & pertanto
piera.pierina@iccastiglionedue.it).

Successivamente clicca su avanti.

Google
Accedi

Continua su Gmail

Indirizzo email o numero di telefono
[ piera,pierina@iccasliglionedue,id

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza una finestra privata
per accedere. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti

7. A questo punto ti verra chiesto di inserire la password. Esclusivamente per questo
primo accesso inserisci la password iccastiglionedue che poi modificherai come
indicato ai successivi punti 9 e 10 (se clicchi sull’occhio puoi vedere quello che scrivi)


mailto:piera.pierina@iccastiglionedue.it

Google Google
Ciao Ciao

© piera pierina@iccastiglionedue.it v @® piera.pierina@iccastiglionedue.it v

Inserisci la password

iccastiglionedug ®

Inserisci la password

00 RRRRRRRRMR @

Password dimenticata?
Password dimenticata?

8.Cliccando su Avanti raggiungi la schermata di benvenuto come segue

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: piera_pierina@iccastiglionedue.it. L'account @ compatibile con tanti
senizi Google, ma é il tuo amministratore di iccastiglionedue.it che decide a quali senizi puoi accedere.
Per suggerimenti sullutilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
piera.pierina@iccastiglionedue.it, inclusi | dati memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi avere
ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono.
Puoi scegliere di tenere un account separato per I'utilizzo personale di qualsiasi servizio Google, incluso
il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire 'account che utilizzi con i servizi Google e
passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e Iimmagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto 'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali semvizi é
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi”) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di semvizio e delle
Morme sulla privacy di Google. Alcuni Semvizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei senvizi a cui lamministratore ti autorizza ad accedere costituisce
['accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account piera.pierina@iccastiglionedue.it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le Norme
sulla privacy di Google.



9.Dopo aver letto con attenzione cliccando su Accetta ti si aprira la finestra seguente
per modificare la password provvisoria iccastiglionedue che hai utilizzato al punto 7
per arrivare fin qui

Google

Cambia la password di
piera.pierina@iccastiglionedue.it

eggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password

Leggi

sicura

@

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma password

Cambia password

10 Piera Piefina sceglie di modificare la propria Password da iccastiglionedue a
icpierina: irserisce pertanto la/nuova password icpierina sia nel campo Crea

password che nel campo Conferma password. Se il sito considera la password troppo
debole si apre la finestre seguente.

Google

Cambia la password di
piera.pierina@iccastiglionedue.it

eggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password

Legg

sicura

@

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma password

Riprova utilizzando una password pitl sicura

Cambia password



11. Come indicato dalla scritta in rosso Piera Pierina deve modificare la password e
decide di provare con icpierina2020 che, come al punto precedente, trascrive nei due
campi Crea password e Conferma password.

Questa volta la password é considerata sicura dal sito e va immediatamente
memorizzata perché non potra piu essere recuperata. Trascrivila in un luogo
sicuro (ad esempio nella pagina del diario vicino al tuo nome) dove potrai recuperarla
ogni volta che dovrai accedere a classroom e agli altri servizi della piattaforma di
lavoro G-Suite.

12. Cliccando su Cambia password arrivi alla piattaforma G-Suite che ti chiedera di
definire il layout della tua posta con il seguente popup (= una finestrella che compare
lasciando la pagina principale sullo sfondo) come ti mostra 'immagine successiva

Ciaol!

Il tuo servizio email preferito ha un nuovo look.

13. Cliccando su Avanti arrivi al seguente popup



Scegli una visualizzazione

Neormale Compatta

14. Clicca su OK e ti comparira una schermata simile alla seguente dove illogo di G-
® #  GSuite @

Suite ** + ~ *# che leggerai in alto a destra ti confermera di essere entrato
nella piattaforma

® o w Q

fePh B Comune ) IstitstoComprensiv.. @ Didanet [ SNV »

€ X Q & mail.google.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl¥inbox

# oA B MUR @ USR-lombardia ¢ USP-Mantova [ Segreteria Digitsle @) ReQuS % Regitoel. Ok SCWER 3 Amministiato-Noi e PON-Homepage @ WebMailPEC [l INVALSI - Ares rlev., 31 Lo

= M Gmail Q Cercanella posta i G Suite e
Oo- ¢ : 2 ¢ > R
|- Scrivi
1l team di Gmail Scarica Iapp ufficiale di Gmail - Scarica [app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalit di Posta di IC2 Castiglione Delle Stiviere sono disponibili solo per cellulari e tablet attraverso a 20 apr
[ Postainarrivo 2 . o " ) )
1l team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella tua casella di Posta in arrivo Trova le email in un lampo Con ['efficace strumento di Ricerca Google n... 20 apr
% Speciali o
@ Posticipati
> Inviati
B Boze ¥
v Alto

15. Cliccando infine sulla griglia di 9 quadratini a sinistra del logo ti apparira il
seguente popup con le applicazioni disponibili di G-Suite



N o ® =

v

@ (# GSuite @ Shopping Duo

Account Gmail Drive E ' |
E E . Documenti Fogli Presentaz...
; T

] Q Libri Blogger Hangouts

Classroom Documenti Fogli

Presentazi... Calendar Meet m

- y =

Google Ke... Jamboard
Sites Contatti

16. Punta il cursore sulla barra grigia posta stra e trascinala ...

... fino a trovare I'icona di classroom: questo &€ 'ambiente virtuale in cui potrai tenere i
contatti con i tuoi insegnanti e la tua classe.

Se I'icona non € presente, significa che non & ancora stato caricato nessun corso per
la tua classe. In questo caso verifica se € vero lasciando un messaggio al/la tuo/a
insegnante nella Bacheca didattica che hai utilizzato fino ad oggi tramite il registro
elettronico.

17. Se l'icona di classroom € presente cliccandovi sopra si apre una schermata simile
alla seguente

Google Classroom

Classroom consente alle classi
organizare il lavo

@ pierapierina
@ piera pierina@iccastiglionedu.




18. Clicca su Continua e si apre il popup che segue:

Scegqli il tuo ruolo

SONO UNO STUDENTE SOMNO UN INSEGNANTE

19. Clicca sulla voce SONO UNO STUDENTE e, augurandoci che questa nuova
modalita di imparare e di insegnare ti possa piacere, ti diamo il benvenuto nella
piattaforma d’Istituto e ti auguriamo buon lavoro!



