
 

 

GUIDA ALL’ACCESSO DELLE TUE APPLICAZIONI SCOLASTICHE 

 

 

1. Accedi ad una pagina vuota di Google e clicca su Gmail 

 

 

 

2.A. Se NON HAI GIÀ un account Gmail passa al punto 5 

 

2.B. Se HAI GIÀ un account Gmail nella parte in altro a destra dello schermo troverai 
un cerchietto colorato con l’iniziale del tuo account. Nell’immagine di esempio 
l’account già presente è quello dell’Istituto Comprensivo 2 per cui nel cerchietto 
compare la lettera “I” 

 

 

 



3. Clicca su uno dei due cerchietti e, a seconda di quello prescelto, otterrai una delle 
seguenti finestre: 

 

                                 

 

4. Clicca sulla scritta Esci e ti ritroverai in una finestra identica a quella presente al 
punto 1 

 

 

 

 

 

5. Cliccando su Accedi ti si aprirà la finestra seguente: 

 



 

 

6. Nel campo vuoto inserisci, tutto a caratteri minuscoli, il nome e il cognome 
dell’alunno suddivisi da un punto e seguiti da @iccastiglionedue.it (nell’esempio che 
segue l’alunna si chiama Piera Pierina: l’indirizzo email da inserire è pertanto 
piera.pierina@iccastiglionedue.it).  

Successivamente clicca su avanti.  

 

 

 

7. A questo punto ti verrà chiesto di inserire la password. Esclusivamente per questo 
primo accesso inserisci la password iccastiglionedue che poi modificherai come 
indicato ai successivi punti 9 e 10 (se clicchi sull’occhio puoi vedere quello che scrivi) 

 

 

mailto:piera.pierina@iccastiglionedue.it


 

 

    

 

8.Cliccando su Avanti raggiungi la schermata di benvenuto come segue 

 

 

 



9.Dopo aver letto con attenzione cliccando su Accetta ti si aprirà la finestra seguente 
per modificare la password provvisoria iccastiglionedue che hai utilizzato al punto 7 
per arrivare fin qui 

 

 

10 Piera Pierina sceglie di modificare la propria Password da iccastiglionedue a 
icpierina: inserisce pertanto la nuova password icpierina sia nel campo Crea 
password che nel campo Conferma password. Se il sito considera la password troppo 
debole si apre la finestre seguente.  

 



 

11. Come indicato dalla scritta in rosso Piera Pierina deve modificare la password e 
decide di provare con icpierina2020 che, come al punto precedente, trascrive nei due 
campi Crea password e Conferma password. 

 

Questa volta la password è considerata sicura dal sito e va immediatamente 
memorizzata perché non potrà più essere recuperata. Trascrivila in un luogo 
sicuro (ad esempio nella pagina del diario vicino al tuo nome) dove potrai recuperarla 
ogni volta che dovrai accedere a classroom e agli altri servizi della piattaforma di 
lavoro G-Suite. 

 

 

12. Cliccando su Cambia password arrivi alla piattaforma G-Suite che ti chiederà di 
definire il layout della tua posta con il seguente popup (= una finestrella che compare 
lasciando la pagina principale sullo sfondo) come ti mostra l’immagine successiva 

 

 

 

13. Cliccando su Avanti arrivi al seguente popup 

 



 

 

14. Clicca su OK e  ti comparirà una schermata simile alla seguente dove illogo di G-

Suite    che leggerai in alto a destra ti confermerà di essere entrato 
nella piattaforma 

 

 

 

 

15. Cliccando infine sulla griglia di 9 quadratini a sinistra del logo ti apparirà il 
seguente popup con le applicazioni disponibili di G-Suite  



                                      

 

16. Punta il cursore sulla barra grigia posta a destra e trascinala … 

 

… fino a trovare l’icona di classroom: questo è l’ambiente virtuale in cui potrai tenere i 
contatti con i tuoi insegnanti e la tua classe. 

 

Se l’icona non è presente, significa che non è ancora stato caricato nessun corso per 
la tua classe. In questo caso verifica se è vero lasciando un messaggio al/la tuo/a 
insegnante nella Bacheca didattica che hai utilizzato fino ad oggi tramite il registro 
elettronico. 

 

17. Se l’icona di classroom è presente cliccandovi sopra si apre una schermata simile 
alla seguente 

 

 

 

 



18. Clicca su Continua  e si apre il popup che segue: 

 

 

 

19. Clicca sulla voce SONO UNO STUDENTE e, augurandoci che questa nuova 
modalità di imparare e di insegnare ti possa piacere, ti diamo il benvenuto nella 
piattaforma d’Istituto e ti auguriamo buon lavoro! 


