
DETTAGLIO ATTIVITÀ INIZIO SETTEMBRE 2022 (Infanzia/Primaria/Secondaria) 
 

  Settembre (settimane dall’1 al 18) 

 
1 

 
G 

08.00-09.30 Presa di servizio nuovi docenti 
09.30-11.00 Collegio Docenti Unitario (organizzativo) 
11.00-12.30 Collegio per Ordine di scuola: Infanzia nei plessi di competenza, Primaria in 
aula 24 e Secondaria in Aula 38 

 

2 

 

V 

08.30-12.00 Collegio per Ordine di scuola (Primaria in Aula 24); 
10.00-12.00 Infanzia in presenza per indicazioni operative da parte delle Responsabili di 
plesso e allestimento sezioni). Coordinamento dei rispettivi Responsabili di plesso e verbalisti 
designati in seduta 
13.30-18.30 Aggiornamento 7 addetti antincendio (preallertati via mail in data 30/08/2022) 

3 S  

4 D  

 

5 

 

L 

Avvio lezioni Infanzia 

In mattinata: Commissione TIC 
14.30-16.30 Collegio Docenti Unitario per Formazione nuovo registro elettronico Classe 
Viva (Primaria+infanzia in presenza/Secondaria on line): il link è fornito da Spaggiari e sarà 
pubblicato in G-WS nella bacheca della classroom Collegio Docenti 

 
6 

 
M 

08.30-12.00 Collegio per Ordine di scuola Primaria (Aula 24) 
14.00-17.00 Collegio per Ordine di scuola Secondaria (Aula 24) 
17.30-18.30 Primaria San Pietro, Gozzolina e Secondaria Assemblea Genitori delle classi 
prime 

 

 
7 

 

 
M 

08.30-12.00: Collegio per Ordine di scuola Primaria (Aula 24) 
09.00-12.00: Collegio per Ordine di scuola Secondaria (Aula 28) 
08.30-12.30 e 13.30-17.30 Formazione con prova-fuoco finale c/o Indecast (che prega di 
utilizzare car pooling per numero di parcheggi limitato a 12 posti) riservata ai nuovi addetti 
antincendio esonerati da Collegio e Assemblee 
17.30-18.30 Infanzia San Pietro e Gozzolina: Assemblea genitori nuovi iscritti 

 
8 

 
G 

In mattinata: Commissione TIC 
14.30-16.30 Collegio Docenti Unitario: Formazione Croce rossa: Primo soccorso -Teoria 
(On line per tutti: il link di GoToMeeting sarà pubblicato in G-WS nella bacheca della classroom Collegio Docenti ) 

9 V 
15.00 –16.30 Collegio Docenti unitario organizzativo per ratifiche (in Aula 24 se numero 
partecipanti ≤ 90, a distanza se numero partecipanti ≥ 91) 

10 S  

11 D  

12 L Avvio lezioni Primaria + Secondaria (classi prime rispettivamente ore 9.00 e 9.00-9.15-9.30) 

 
13 

 
M 

Formazione Croce rossa – primo soccorso Pratica (In palestra) 
14.30-16.30 – 1° gruppo (elenco pubblicato nella pagina del CDU del 1°settembre) 
16.30-18.30 – 2° gruppo (elenco pubblicato nella pagina del CDU del 1°settembre) 

14 M 
Formazione Croce rossa – primo soccorso Pratica (In palestra) 
14.30-16.30 – 3° gruppo (elenco pubblicato nella pagina del CDU del 1°settembre) 



Piano attività 2022/23 (Infanzia/Primaria/Secondaria) – bozza 1 
  Settembre   Ottobre   Novembre 

1 G 09.00-12.30 Collegio Docenti Unitario + Ordine 1 S  1 M Ognissanti 

 

2 
 

V 
08.30-12.00 Collegi per Ordine: Primaria 
10.00-12.00 Collegi per Ordine: Infanzia 
13.30-18.30 Formazione antincendio 

2 D  2 M Termine per caricare le programmazioni sul registro elettronico 

 
 

3 

 
 
L 

14.00-15.00 Riunione Coordinatori Secondaria – (Monitoraggio) 
PROVE COMUNI 

 
 

3 

 
 
G 

 

3 S  

4 D  4 M PROVE COMUNI 4 V 20.00 Riunione Orientamento con genitori + alunni ? 

5 L 14.30-16.30 Collegio Unitario formativo (Classe Viva) 5 M PROVE COMUNI - Commissione PTOF 5 S  

6 M 10-12 Collegi per Ordine +17.30 Assemblee Genitori Prime 6 G Commissione NIV (sezione Primaria e Secondaria) 6 D  

 
7 

 
M 

08.30-12.00 Collegi per Ordine: Primaria; 
09.00-12.00 Collegi per Ordine + Secondaria; 
08.00-12.30; 13.30-17.30 Formazione antincendio; 
17.30-18.30 Assemblee Infanzia 

7 V  7 L 16.00-18.00 Primaria Consigli d’interclasse con i genitori 

 

 
8 

 

 
S 

  

 
8 

 

 
M 

C.d.C. Secondaria (con i genitori) (PdP) 
16.00-18.00 Inf. Gozz. Programmazione + Consigli d’intersez. con genit. 

8 G 14.30-16.30 Collegio Unitario formativo (1°soccorso) 

9 V 15.00-16.30 Collegio Docenti Unitario 9 D  9 M C.d.C. Secondaria (con i genitori) (PdP) 

 
10 

 
S 

  
10 

 
L 

  
10 

 
G 

C.d.C. Secondaria (con i genitori) (PdP) 
16.00-18.00 Infanzia S.P. Consigli d’intersezione con genit. 

11 D  11 M  11 V  

12 L  12 M 16.00-18.00 Programmazione Infanzia  Gozzolina 12 S  

 
13 

 
M 

14.30-16.30 – 1° gr. e16.30-18.30 – 2° gr.: Formazione 
Croce rossa – primo soccorso Pratica (In palestra): 
14:00-16:00 Programmazione Inf. S.Pietro 

 
13 

 
G 

  
13 

 
D 

 

 
14 

 
M 

14.30-16.30 – 3° gruppo: Formazione Croce rossa – primo 
soccorso Pratica (In palestra) 

 
14 

 
V 

  
14 

 
L 

 

 
15 

 
G 

 
Commissione PNRR-Divari 
14:00 Colloqui genitori bambini nuovi iscritti Inf. S.Pietro   
 

 
15 

 
S 

Termine consegna:-moduli viaggi istruzione da effettuare entro 
dicembre --pei al coordinatore nelle parti di propria spettanza 

 
15 

 
M 

Collegio Docenti per sezioni (Inf + Prim + Sec)16.00-18.00 – Lavori su 
documenti chiave 

16 V  16 D  16 M  

17 S  17 L 16.30-19.00 elezioni rappresentanti genitori Secondaria 17 G  16:00-18:00 Programmazione Inf. S.Pietro 

18 D  18 M 17.00-19.00 Collegio Docenti formativo? (Privacy) 18 V Commissione NIV 

 
19 

 
L 

Avvio orario completo - Primaria S.Pietro + Gozz. 
Sec. PROVE COMUNI ITA 

 
19 

 
M 

16.30-19.00 elezioni rappresentanti genitori Infanzia 
C.d.C e GLO Secondaria PEI 

 
19 

 
S 

Giunta Esecutiva per Prograrmma Annuale 

 
20 

 
M 

Sec PROVE COMUNI MATE  
20 

 
G 

16.30-19.00 elezioni rappresentanti genitori Primaria 
C.d.C e GLO Secondaria PEI 

 
20 

 
D 

 

 
21 

 
M 

Sec PROVE COMUNI INGL 
13.30-15.30 Programmazione Infanzia Gozzolina 

 
21 

 
V 

C.d.C. e GLO Secondaria PEI  
21 

 
L 

16.00-18.00 Programmazione Infanzia Gozzolina 

 
22 

 
G 

Sec . PROVE COMUNI STO/GEOGR 
 

 
22 

 
S 

  
22 

 
M 

16.30-17.30 1^Incontro con docenti anno di prova e tutor 

 
23 

 
V 

Sec . PROVE COMUNI SCIENZE 
18.00 Giunta esecutiva 

 
23 

 
D 

  
23 

 
M 

 

24 S  24 L Secondaria: Apertura colloqui individuali - Commissione PTOF 24 G 12.30-18.00 Primaria Consigli di classe per pagellino 

25 D  25 M 17.00-19.00 Formazione Privacy ATA 25 V Commissione PTOF – Giornata contro volenza sulle donne 

 
 

26 

 
 

L 

Avvio orario completo Infanzia - (8.00/13.00 e 8.00/16.00) 
Avvio orario completo Secondaria 

 
 

26 

 
 

M 

Commissione NIV  
 

26 

 
 

S 

08.30 Giunta esecutiva per consegna P.A. da DS a GE e da GE a C.I. ( D.I. 
129/18 Art. Art. 5 c.8)) 27 M C.d.C. Secondaria (coinvolgimento docenti ex classi 5e) 27 G  16:00-18:00 Programmazione Inf. S.Pietro 27 D  

28 M C.d.C. Secondaria (coinvolgimento docenti ex classi 5e) 28 V Termine per consegna PEI 28 L Termine per consegna PdP 

29 G C.d.C. Secondaria (coinvolgimento docenti ex classi 5e) 
16:00-18:00 Programmazione inf. S.Pietro 

29 S  29 M  

30 V 18.00 Consiglio d’Istituto 30 D  30 M 16.00-18.00 Programmazione Infanzia Gozzolina 
   31 L     



  Dicembre   Gennaio   Febbraio 

1 G 
 

CdC Secondaria 3e per Consiglio orientativo 1 D 
 1 M 14.00-18.00 Secondaria Scrutini 1^ Quadrimestre 

12.30-18.00 Primaria Scrutini 1^ Quadrimestre 

 
2 

 
V 

18.00 Giunta esecutiva  
2 

 
L 

 2 G 14.00-18.00 Secondaria Scrutini 1^ Quadrimestre 
12.30-18.00 Primaria Scrutini 1^ Quadrimestre 
16.00-18.30 Programmazione+ consigli intersezione Inf 
S.Pietro 

3 S 
Consegna Consigli orientativi su registro elettronico 
14.00-18.00 Primaria- Colloqui individuali 3 M 

 3 V 14.00-18.00 Secondaria Scrutini 1^ Quadrimestre 

4 D  4 M  4 S 14.00-18.00 Secondaria Scrutini 1^ Quadrimestre 

5 L Commissione NIV 5 G  5 D  

6 M Commissione PTOF (Open Day + Piano formazione) 6 V  6 L  

7 M  7 S  7 M Pubblicazione schede di valutazione? 

8 G 
 

8 D 
 

8 M 
Data indicativa prove attitudinali indirizzo musicale 
16-18.00 Programmazione + Consigli Intersezione Inf. Gozz. 

9 V 18.30 Consiglio d’Istituto (approvaz. Programma Annuale) 9 L Collegio Docenti (formazione/autoformazione Primaria) 9 G  

10 S  10 M Collegio Docenti (formazione/autoformazione Secondaria) 
Primaria open day: 
17.30-18.00 Gozzolina - 18.00-18.30 S. Pietro 

10 V 16.00-18.00 Primaria: Colloqui schede di valutazione su 
prenotazione 
Commissione PTOF (Piano Formazione) 

 

 
11 

 

 
D 

  

 
11 

 

 
M 

Collegio Docenti (formazione/ autoformazione - Infanzia) 
18.00-19.00 Secondaria – open day 
16.00-18.00 Programmazione Infanzia Gozz. 
18.00-19.00 Open day Infanzia Gozz 

 

 
11 

 

 
S 

 

12 L 
 

12 G 
16.00-18.00 Programmazione Infanzia S. Pietro 
18.00-19.00 Open day Infanzia S. Pietro 12 D 

 

13 M  13 V  13 L  

14 M 
Concerti di Natale? 

14 S 
Secondaria: Chiusura colloqui individuali 

14 M 
17.00-19.00 Collegio Docenti (Approvazione Piano Formazione- 
evt. posticipabile a 7 marzo) 

15 G 
16.30-19.00 Secondaria Colloqui Generali 

15 D 
 

15 M 
Secondaria: Riapertura colloqui individuali 
Settimana della lingua madre 

16 V  16 L  16 G 14.00-16.00 Secondaria Dipartimenti (se necessario) 

17 S  17 M  17 V 2^ Incontro Comitato di valutaz. con docenti anno di prova e tutor 

18 D  18 M 16.15-18.15 Primaria Consigli d’interclasse con i genitori 18 S  

19 L Commissione NIV 19 G  19 D  

20 M  20 V  20 L Carnevale 

21 M  21 S 08.30 Giunta esecutiva ( evt. x P.A. se non chiuso a dic.) 21 M Carnevale 

22 G  22 D  22 M Secondaria: G.L.O. per verifica P.E.I. 

23 V  23 L  23 G Secondaria: G.L.O. per verifica P.E.I. 

24 S  24 M  24 V Secondaria: G.L.O. per verifica P.E.I. 

25 D Natale 25 M  25 S  

26 L 
 

26 G 
16.00 Colloqui Infanzia S. Pietro e Gozzolina 
18.00 Consiglio d’Istituto? (evt. P.A. se non chiuso a dic.) 26 D 

 

27 M  27 V Giornata della Memoria 27 L  

28 M  28 S  28 M  

29 G  29 D     

30 V  30 L     

31 S  31 M 14.00-18.00 Secondaria Scrutini 1^ Quadrimestre    



  Marzo   Aprile 

 
1 

 
M 

Apertura lavori per diario d’Istituto; 
Commissione PTOF 

 
1 

 
S 

AVVIO FINESTRA INVALSI 
14.00-18.00 Primaria- Colloqui individuali 

2 G 16.00-18.00 Programmazione  Infanzia Gozz. 
16:00-18:00 Programmazione inf. S.Pietro 

2 D Giornata di consapevolezza dell’Autismo 

 
3 

 
V 

Commissione NIV  
3 

 
L 

Avvio compilazione moduli libri di testo Primaria + 
Secondaria 

4 S  4 M  

 
5 

 
D 

  
5 

 
M 

Richieste ferie esclusivamente previo accordo 
con colleghi per disponibilità sostituzione 

6 L  6 G  

 
7 

 
M 

17.00-19.00 Collegio Docenti (se non effettuato 
14/2) 

 
7 

 
V 

 

8 M  8 S  

9 G Patrono 9 D Pasqua 

10 V  10 L  

11 S  11 M  

12 D  12 M  

 
13 

 
L 

  
13 

 
G 

16.00-18.00 Programmazione Infanzia Gozz + S. 
Pietro 

14 M C.d.C. Secondaria (con i genitori)  
14 

 
V 

 

15 M C.d.C. Secondaria (con i genitori) 
Termine per trasmissione Consuntivo (da DSGA a DS, 
da DS ai revisori – D.I. 129/18 Art. 23) 

 

15 

 

S 

08.30 Commissione genitori per diario 

Termine per consegna parere su conto consuntivo da 
revisori alla scuola (D.I. 129/18 Art. 23) 

16 G C.d.C. Secondaria (con i genitori)  
16 

 
D 

 

17 V  17 L  

18 S  18 M 16.30-19.00 Secondaria Colloqui Generali 

19 D  19 M  

20 L  20 G 16.00-18.00 Infanzia: Consigli Intersezione G 

21 M Giornata della lotta alle mafie 
14.00-16.00 Riunione per dipartimenti (prove 
comuni); 16.00-18.00 (Strumentisti) 

21 V  

22 M  22 S  

 
23 

 
G 

Riunione staff e coordinatori x organizzazione 
INVALSI 

 
23 

 
D 

 

24 V  24 L  

25 S 
08.30 Giunta Esecutiva per Trasmissione Conto 

Consutivo a C.I. 25 M 
 

26 D  26 M  

27 L  27 G  16:00-18:00 consigli Intersezione inf. S.Pietro 

 
28 

 
M 

  
28 

 
V 

16.15-17.15 Primaria: C. Interclasse con genit. 
(libri di testo) 

 
 
 
 

29 

 
 
 
 
M 

12.30-18.00: Primaria: Team di classe per 
pagellino 

29 S Scadenza proclamazione alunno meritevole; Primaria + 
Secondaria: Termine per consegna adozioni libri di testo 
in segreteria; 
CHIUSURA FINESTRA INVALSI 
Scadenza per approvazione Conto Consutivo da parte 
del C.I. (D.I. 129/18 Art. 23) 

 
30 

 
G 

12.30-18.00 Primaria: Team di classe per 
pagellino 

 
30 

 
D 

 

 
31 

 
V 

Termine Consegna per diario d’Istituto 
18.30 Consiglio d’Istituto (approvazione C. Cons.) 

   



  Maggio   Giugno 
1 L  1 G  

2 M CdC Secondaria (con genitori) 2 V  

3 M CdC Secondaria (con genitori) 3 S  

4 G CdC Secondaria (con genitori) 
PROVE INVALSI INGL cl. V Primaria ? 

4 D  

5 V PROVE INVALSI ITA cl. II Primaria ? 
PROVE INVALSI ITA cl. V Primaria ? 

5 L Riunione sec. (se necessaria) 

6 S Secondaria: Chiusura colloqui individuali 6 M 16.00- 18.00 Colloqui con i genitori Infanzia Gozzolina 

7 D  7 M  

8 L Sec. PROVE COMUNI ITA 
PROVE INVALSI MAT cl. II Primaria ? 
PROVE INVALSI MAT cl. V Primaria ? 

8 G Fine lezioni Primaria + Secondaria 
14.00-18.00 Secondaria Scrutini 3 classi IIIe 
14.00 -18.00 Primaria Scrutini classi Ie e IIe 
10.30 -11.30 Scuola Aperta Infanzia Gozzolina 
10.30-11.30 Scuola Aperta Infanzia S. Pietro 
16:00           Colloqui infanzia S.Pietro 

9 M  9 V 8.00 -12.00 Secondaria Scrutini 2 
14.00 -19.00 Secondaria Scrutini 4 

classi IIIe e 1 classe IIa 
classi I+II 

08.00 -12.00 Primaria Scrutini classi IIIe e IVe 
14.00-18.00 Primaria Scrutini classi Ve 
10.30-11.30 Scuola Aperta Infanzia S. Pietro 
Secondaria: Telefonate ai non ammessi 

10 M Sec. PROVE COMUNI FRANCESE 
Eventuale Sospensione verifiche sezioni musicali 
16.00-18.00 Consigli Intersezione + Progr. Infanzia G. 

10 S 08.00-12.00 Secondaria Scrutini 3 classi Ie e IIe 

10.00 Secondaria: Esportazione Tabelloni classi IIIe 

11 G 16.00 Giunta Esecutiva (approvaz. Libri di testo) 
18.30 Consiglio d’Istituto (approvaz. Libri di testo) 
16.00-18.00 Programmazione Inf. S.Pietro 

11 D  

12 V Sec. PROVE COMUNI INGLESE 12 L 08.00-12.00 Secondaria Scrutini 3 classi Ie e IIe + Telefonate ai non 

ammessi 
10.00-12.00 Primaria attività conclusive 
14.00-15.30 Secondaria: Riunione preliminare Esami 2023 
9.00-12.00 Commissione Continuità – raccolta informazioni 
14.00-17.00 Commissione Continuità – raccolta informazioni 

13 S Scadenza consegna alla Referente PTOF della scheda 
di valutazione dei progetti svolti 

13 M PROVA DI ITALIANO 
10.00 Secondaria: Esportazione Tabelloni classi IIIe 
9.00-12.00 Commissione Continuità (formazione classi) 
10.00-12.00 Primaria attività conclusive- Commissione NIV 

14 D  14 M PROVA DI MATEMATICA 
10.00-12.00 Primaria attività conclusive 
9.00-12.00 Commissione Continuità (formazione classi) - Commissione 
PTOF 

15 L Dipartimenti ITA – MATE – L .C. per prove esami 15 G PROVA DI LINGUE 
10.00-12.00 Primaria attività conclusive 

16 M Sec. PROVE COMUNI STORIA/GEOGRAFIA 

16.30-18.00 Collegio Docenti Unitario 
(libri di testo e criteri di fine anno) 

16 V Esportazione schede di valutazione Primaria + Secondaria 
08.00 Ratifica scritti e avvio colloqui Esame di Stato (12 alunni) 
10.00-12.00 Primaria attività conclusive . 
18.00 Giunta Esecutiva (Verifica Programma Annuale) 

17 M 14.00 Coordinatori classi III per esami 
Data indicativa Concerti di fine anno 

17 S 08.00 Colloqui Esame di Stato (7 alunni) 
10.00-12.00 Primaria attività conclusive 

18 G Sec. PROVE COMUNI SCIENZE 18 D  

19 V  19 L Colloqui Esame di Stato (12 alunni) 
10.00-12.00 Primaria Colloqui schede di valutazione 
17.00-18.30 Secondaria colloqui schede di valutazione 

20 S Sec. PROVE COMUNI MATEMATICA 20 M 08.00 Colloqui Esame di Stato (12 alunni) 

21 D  21 M 08.00 Colloqui Esame di Stato (12 alunni) 

22 L Prim. PROVE COMUNI 22 G 08.00 Colloqui Esame di Stato (12 alunni) 

23 M Prim. PROVE COMUNI 
16.00 Commissione PTOF (verifica azioni progettuali svolte) 

23 V 08.00 Colloqui Esame di Stato (12 alunni) 
18.00 Consigllio d’Istituto (Verifica Programma Annuale 

24 M Prim. PROVE COMUNI 24 S 08.00 Colloqui Esame di Stato (7 alunni) 

25 G Prim. PROVE COMUNI 25 D  

26 V Prim. PROVE COMUNI 
16.15-18.15 Primaria Consigli d’interclasse con i gen. 

26 L 08.00 Colloqui Esame di Stato (12 alunni) 

27 S Prim. PROVE COMUNI ; Secondaria - Scadenza consegna 
dei contenuti effettivamente svolti al Coordinatore 
Sec.: Consegna calendario esami ad alunni 3e 

27 M 08.00 Colloqui Esame di Stato (12 alunni) 

28 D  28 M 08.00 Colloqui Esame di Stato (6 alunni → Tot. = 116 se tutti ammessi) 
16.00 Riunione finale Esami di Stato 
Orario ridotto Infanzia 7.30 - 13.00 

29 L GLO. Secondaria per verifica PEI 29 G 17.00-19.00 Collegio Docenti Unitario 

30 M GLO. Secondaria per verifica PEI 30 V Fine lezioni Infanzia - 

GLO. evt.li PEI provvisori 
Comitato di valutazione per colloqui neo immessi 

31 M GLO. Secondaria per verifica PEI    
 


